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（1）設定について
マイクは主催側でオフに致します（回線負荷低減にご協力下さい）。

ブレイクアウトルームでは

マイクとビデオをオンにしてお話しください。

・マイク

※画面左下で切り替えます

・ビデオ

※画面左下で切り替えます

※ビデオはブレイクアウトルーム外では終始「停止」願います。



（2）ZOOMの基本的な操作方法

①名前の変更(パソコン)

右上「・・・」を選択

→「名前の変更」を選択

→回卒 氏名を入力

→「OK「または「名前の変更」を選択

※お名前の表記を以下の通り変更して下さい。

「回卒」「氏名」 例) 42鶴丸太郎

※どなたなのか分かり辛いので、あだ名やニックネームはご遠慮下さい。

※ご結婚などで卒業時とお名前が違う場合にはカッコ書きで旧姓をお書き下さい

例) 42鶴丸太郎(旧姓一中)

※出来れば「将来のミーティングのためにこの名前を保存する」

にチェック☑を入れておいて下さい。
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（2）ZOOMの基本的な操作方法

①名前の変更(スマホ)
画面下図の「参加者」を選択し操作を開始します。

※お名前の表記を以下の通り変更して下さい。

「回卒」「氏名」 例) 42鶴丸リカ（旧姓 一高女）

※ご結婚などで卒業時とお名前が違う場合にはカッコ書きで旧姓をお書き下さい

※どなたなのか分かり辛いので、あだ名やニックネームはご遠慮下さい。

※画面の縮尺やフォント（字体）サイズなどの諸条件により、画面から見切れる場合がありますが、そのままで大丈夫です。

1)自分を選択する
2)「名前の変更」を選
択

3)入力
4)入力後に「OK」を選
択

5)表示が変わったこと
を確認して閉じる



（2）ZOOMの基本的な操作方法

②リアクション（挙手）機能
画面下部

→「リアクション」を選択する

→「手を挙げる」を選択する

※グッドボタン👍は、このように親指を立てた

絵文字のことです。
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挙手

グッドボタン
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（2）ZOOMの基本的な操作方法
③チャット機能
画面下部
→「チャット」を選択
→画面右側に「チャット」画面が表示
→記載する場合、「送信先」を選択
※通常は「全員」でOKです。

※二段表示の例



ZOOM操作注意事項（6/9）

（2）ZOOMの基本的な操作方法
④ブレイクアウトルーム機能
ブレイクアウトルーム機能とは、Zoomに参加している参加者を、任意の小規模グループに分け
ることが出来る機能です。参加申し込み時に卒業年次、部活、居住地域などをお伺いしました。
この情報に基づき、主催側で当日ブレイクアウトルームを設定します。

主催側で設定します（行き先をご自分で選択可能）

主催側で設定します（自動的に全体会に戻ります）
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（2）ZOOMの基本的な操作方法
④ブレイクアウトルーム機能（参加時）
※参加者の皆さんはブレイクアウトルームの設定時に、参加先を一つ選択出来ます。

・主催側でブレイクアウトルーム設定を行うと、参加者の画面下部に「ブレイクアウトルーム」ボタンが表示されます。

・「ブレイクアウトルーム」を選択すると参加先を選択できます。
※図はイメージです。
総会・懇親会当日はルーム名が記載されています。

・画面左列にルーム名が記載されますので、
興味のあるルームの右端の「参加」を選択します。
「ｘｘに参加しますか？」と出たら「はい」を選択すると
目的のルームへ参加できます。

・興味のあるルームがない場合には、
そのまま全体会に残ってもOKです。
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（2）ZOOMの基本的な操作方法
⑤ブレイクアウトルーム機能（移動時）
他のルームへ移動したい場合は「ブレイクアウトルーム」→「ブレイクアウトルームを選択」へと進みます。
ルーム2へ移る場合、ルーム2の
右端の「参加」を選択し、
その後に「はい」を選択すると
目的のルームへ移ります。
※今いるルームは抜けます。

⑥ブレイクアウトルーム機能（退出時）
全体会に戻りたい時は「ルームを退出する」→「ブレイクアウトルームを退出」を選択します。
※「ミーティングを退出」を選択するとZOOM自体が終了してしまいますのでご注意下さい。
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改めてのお願い事項

● 総会中はマイクのオフをよろしくお願いします。

● 不明な点がありましたら先述のチャット機能で質問してください。
※全員宛に質問して頂いて結構です。本書の5ページをご参照下さい。

● 映像が止まった、音声が聞こえなくなった等の不具合があった際に
は、一旦退出して再度接続すると正常に戻る場合があります。

※再度接続すると名前欄がリセットされる場合がありますので、その際
は再設定をお願いします。本書の2-3ページをご参照下さい。


